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1 SCOP

Aceastd procedurd operationala stabileste etapele, modul de verificare a tezelor de doctorat,
sustinute intre 1 ianuarie 1990 si 30 tunie 2016 si responsabilitatile persoanelor implicate.

2. DOMENIU
Procedura se aplica tuturor tezelor sustinute in perioada mentionata in SSD - UBc.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
e [egea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Anexa 1 — Metodologia de evaluare a tezelor de doctorat a OMENCS nr.
3482/24.03.2016 la Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului National de
Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare.
e HG 681/29.06.2011 - Codul Studiilor Universitate de Doctorat;
e Ordonanta de Urgentd nr. 4/02.03.2016 privind modificarea si completarea Legii
Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Hotararea nr. 134/02.03.2016 pentru modificarea si completarea Codului Studiilor
Universitare de doctorat aprobat prin HG nr. 681/2011;
e OMENCS nr. 6129/20.12.2016 privind aprobarea standardelor minimale necesare si
obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din invatamantul superior, a gradelor
profesionale de cercetare-dezvoltare, a calitatii de conducitor de doctorat si a atestatului de
abilitate.
e Ordinul nr. 6102/2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea
admiterii in ciclurile de studii universitare de licentd, de master si de doctorat, cu
modificarile si completarile ulterioare;
e Ordinul nr. 3131/2018 privind includerea in planurile de Invatdmant, pentru toate
programele de studii universitare organizate in institutiile de Invatamant superior din
sistemul national de invatamant, a cursurilor de etica si integritate academica;
e Ordinul nr. 3200/2020 din 7 februarie 2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a
studiilor universitare de doctorat si a sistemelor de criterii, standarde si indicatori de
performantd utilizati In evaluare, publicat in Monitorul Oficial nr. 132 din 19 februarie
2020;
e Ordinul nr. 5229/2020 din 17 august 2020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la
acordarea atestatului de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum si la solutionarea
sesizarilor cu privire la nerespectarea standardelor de calitate sau de etica profesionala,
inclusiv cu privire la existenta plagiatului, in cadrul unei teze de doctorat;
e Ordinul nr. 5255/2021 privind verificarea respectarii eticii si deontologiei universitare in
elaborarea tezelor de doctorat din perioada 1990-2016
e Carta UBc;
e Regulament privind organizarea si desfasurarea programelor de studii universitare de
doctorat in cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau), cod R-13-01;
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4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii

e studii universitare de doctorat - ciclul superior de studii universitare a carui finalitate
constd 1n dezvoltarea resursei umane competente in realizarea cercetarii stiintifice, capabile
de insertie pe piata muncii Tnalt calificate. Ele constau in formarea prin cercetare pentru
cercetare-dezvoltare si inovare si constituie o experienta profesionald de cercetare, finalizata,
dupa sustinerea tezei de doctorat, prin acordarea titlului de doctor;

e student-doctorand - studentul inmatriculat in programul de studii universitare de doctorat;
e conducator de doctorat - cadrul didactic sau cercetdtorul, cu experientd in domeniul
cercetarii stiintifice, care coordoneaza activitatea studentului-doctorand in urma dobandirii
acestui drept in conformitate cu prevederile Art. 166 din Legea educatiei nationale nr.
1/2011;

e program de studii universitare de doctorat, denumit in continuare programul de doctorat
- totalitatea activitatilor in care este implicat studentul-doctorand, relevante din punctul de
vedere al studiilor universitare de doctorat;

e teza de doctorat - lucrarea stiintifica originala elaborata de catre un student-doctorand in
cadrul studiilor universitare de doctorat, conditie legala pentru obtinerea titlului de doctor;

e institutie organizatoare de studii universitare de doctorat, denumitd in continuare
IOSUD - institutia care are dreptul de a organiza programe universitare de doctorat;

e scoala de studii doctorale - o structurd organizatorica si administrativd constituitd in
cadrul IOSUD si care ofera sprijinul necesar pentru desfasurarea studiilor de doctorat intr-0
anumita disciplind sau tematica disciplinard ori interdisciplinara.

Abrevieri

UBc - Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau

IOSUD - Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat
CSuD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat

CSSD - Consiliul Scolii de Studii Doctorale

SSD - Scoala de Studii Doctorale

BDDVT - Birou doctorat-digitalizare-verificare teze

SICD - Serviciul Informatizare si Comunicatii Digitale

DESCRIEREA PROCEDURII

Conform prevederii Ordinului 5255/16.09.2021, in cadrul IOSUD-UBc, se parcurg
urmatoarele etape in vederea desfasurdrii activitdtii de verificare a respectarii eticii i
deontologiei universitare in elaborarea tezelor de doctorat sustinute, conform prevederilor
legale, in perioada 01.01.1990 — 30.06.2016 la Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau:

Pentru buna desfasurare a activitatii de verificare a tuturor tezelor de doctorat elaborate n
perioada 01.01.1990 — 30.06.2016, precum si in perioada urmatoare, rectorul UBc propune:
e pastrarea structurii infiintate (birou) compusa din 3-5 membri dintre care unul va fi
responsabil, care pot fi detasati din alte compartimente ale universitatii, dotat cu mijloacele
tehnice necesare indeplinirii atributiilor privind: scanarea tezelor si anexelor acestora,
operarea softului antiplagiat si verificarea tuturor tezelor de doctorat, precum si formarea de
formatori in etica si integritate;
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

e responsabilitatea Directorului Directiei General Administrative de a asigura, prin relocare
de la alte compartimente ale universitatii a mijloacelor tehnice necesare pentru scanarea
tezelor si anexelor acestora, precum si a unui spatiu necesar pentru desfasurarea acestei
activitati;
e modalitatile de retribuire sau compensare prin degrevare de la activitatile curente a celor
implicati in aceasta activitate si anume:

o membrii Biroului doctorat-digitalizare-verificare teze (BDDVT);

o membrii SICD;

o membrii comisiilor de verificare a tezelor de doctorat, dupa caz.
e sanctiunile disciplinare si materiale in cazul in care sunt depasite termenele prevazute
pentru oricare dintre categoriile de personal implicate.

Biroul Acte de studii din cadrul UBc intocmeste un inventar al diplomelor de doctor
eliberate de catre UBc, conform prevederilor legale, in perioada 1990-2016, pe care 1l va
fnainta BDDVT si serviciului Biblioteca.

BDDVT va crea o baza de date care va contine: autorul tezei, denumirea temei tezei, data
sustinerii, data confirmarii, conducdtorul, comisia de doctorat, teza de doctorat
scanata/convertitd, raportul de similitudine si, dupa caz, raportul comisiei de verificare si
concluzia asupra tezei. In aceastd bazi de date vor fi incircate toate tezele de doctorat in
ordinea sustinerii lor si simultan se va genera o listd a acestora, care va fi transmisa cétre
serviciul biblioteca.

Pe baza listei primite, serviciul Biblioteca va pune la dispozitia BDDVT tezele de doctorat,
in vederea scandrii, pentru care se va incheia un proces-verbal de predare-primire (F
721.21). Dupa finalizarea operatiei de scanare responsabilul BDDVT inapoiazd catre
biblioteca tezele scanate utilizand aceleasi proces-verbal de predare-primire (F 721.21).

BDDVT in colaborare cu SICD are in sarcind activitatea de elaborare (prin digitizare si
recunoastere optica a caracterelor — OCR) a bazei de date electronice a tezelor de doctorat
sustinute in perioada 1990-2016 si verificarea prin softul antiplagiat. Pentru fiecare teza va fi
creat cite un fisier separat, salvat cu numele autorului tezei si data sustinerii, fisier care va
contine documentul scanat al tezei. La sfarsitul fiecarei zile, fisierele cu tezele scanate sunt
incdrcate in baza de date creata.

BDDVT va intocmi un centralizator, pe baza rapoartelor de similitudine generate in urma
verificarii tezelor de doctorat cu softul antiplagiat al UBc insotite de un raport sumativ al
procentajelor obtinute pentru fiecare teza verificata, si avizate de responsabilul de domeniu,
care este transmis IOSUD-UBc pe baza unui proces-verbal de predare-primire.

Pentru tezele la care se constatd depasirea procentajelor de similitudine acceptat in UBc,
conform Regulamentului de utilizare a programului ,, Plagiarism Detector”, cod R-09-02,
CSUD sesizeaza Comisia de eticd si [IOSUD-UBC, in vederea informarii M.E., in acest sens.

La propunerea Comisiei de etica in colaborare cu CSUD, Rectorul UBc numeste comisii de
verificare si analiza a acestora.

Membrii comisiei de verificare si analiza a tezei vor intocmi un raport detaliat care contine
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5.11.

5.11.

5.12.

6.1.

6.2.

6.4.

6.4.

6.5.

cel putin: denumirea tezei, autorul, comisia de sustinere a tezei, data sustinerii, contributiile
originale, raportul de similitudine, justificarea similitudinilor si rezolutia asupra tezei. La
intocmirea raportului comisia va tine seama de prevederile privind plagiatul reglementate in
Codul de etica si deontologie universitara si Regulamentul de utilizare a programului
., Plagiarism Detector” - R-09-02.

Raportul comisiei va fi salvat in folderul aferent tezei verificate, folder care va fi transmis de
catre presedintele comisiei la IOSUD — UBc, Comisiei de etica si CSUD-ului.

In cazul confirmarii abaterilor de la normele etice si deontologice universitare, Comisia de
eticd a UBc in colaborare cu CSUD, va propune si va inainta spre aprobare Rectorului UBc,
masurile necesare, conform OME nr. 5255/2021 privind verificarea respectarii eticii si
deontologiei universitare in elaborarea tezelor de doctorat din perioada 1990-2016.

Raportul final al activitatii de verificare a tuturor tezelor de doctorat, care va contine inclusiv
rezolutia verificarii datd de comisiile de verificare, daca este cazul, va fi intocmit de
BDDVT, si va fi Tnaintat pentru avizare Comisiei de etica, dupa caz, CSSD/CSUD si, pentru
aprobare, IOSUD-UBc si va fi transmis catre M.E. Baza de date (in format electronic) va fi
arhivata de BDDVT.

RESPONSABILITATI

Senatul universitar

e aproba la propunerea CA-ului, infiintarea/pastrarea biroului Doctorat-digitalizare-
verificare teze de doctorat;

Rectorul

e propune CA-ului si Senatului infiintarea/pastrarea biroului Doctorat-digitalizare-

verificare teze de doctorat;

e numeste comisii de verificare si analiza a tezelor de doctorat, dupa caz;

e aproba Raportul final privind tezele verificate;

e aproba Situatia privind monitorizarea cheltuielilor din fondurile alocate de M.E. pentru
activitatea de verificare a respectarii eticii, calitdtii si deontologiei universitare.

Biroul Acte de studii

e intocmeste un inventar al diplomelor de doctor eliberate de catre UBc, conform
prevederilor legale, in perioada 1990-2016, pe care 1l va Tnainta BDDVT/serviciului
Biblioteca.

Biblioteca universitara
e pune la dispozitia BDDVT tezele de doctorat, in vederea scanarii, pe baza listei primite.

Biroul — doctorat-digitalizare-verificare teze de doctorat
e creeaza, administreaza si arhiveaza baza de date;
e realizeaza convertirea fisierelor scanate in fisiere editabile (OCR) in colaborare cu SICD;
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

e elaboreaza raportul de similitudine pentru fiecare teza supusa verificarii in colaborare cu
SICD;

e realizeaza folderele pentru fiecare teza (care contin teza scanatd si convertitd si raportul
de similitudine) in colaborare cu SICD;

e transmite IOSUD centralizatorul pe baza rapoartele de similitudine generate insotite de
un raport sumativ al procentajelor obtinute pentru fiecare teza verificata si avizate de
responsabilul de domeniu, pe baza unui proces-verbal de predare-primire;

¢ intocmeste Raportul final privind tezele verificate.

CSUD/SSD

® mMonitorizeaza si supervizeaza activitatea Biroului doctorat-digitalizare-verificare teze;

e propune, la solicitarea Comisiei de eticd, membrii comisiilor de analizd a tezelor de
doctorat la care se constata depasirea procentajelor de similitudine acceptate in UBc,
dupa caz;

e avizeaza Raportul final privind tezele verificate.

Comisia de analiza si verificare a tezelor de doctorat

e analizeaza tezele de doctorat la care se constata depasirea procentajelor de similitudine
agreate in UBc (conform R-09-02);

e intocmeste si inainteaza catre IOSUD-UBc, Comisia de etica si CSUD un raport asupra
eventualelor abateri de la normele eticii si deontologiei universitare.

Comisia de etica

e primeste sesizdrile privind abaterile de la normele etice si deontologice universitare
identificate si actioneaza in conformitate cu legislatia Tn vigoare si reglementdrilor interne
ale UBc.;

e propune catre |IOSUD masurile necesare cu privire la tezele asupra carora existd
suspiciunea de plagiat.

1I0SUD

» primeste de la BDDVT centralizatorul pe baza rapoartele de similitudine generate insotite
de un raport sumativ al procentajelor obtinute pentru fiecare tezd verificata si avizate de
responsabilul de domeniu, pe baza unui proces-verbal de predare-primire;

* transmite catre  Ministerul  Educatiei raportul  detaliat cu  privire la
respectarea/nerespectarea eticii, calitatii si deontologiei universitare la nivelul tezelor de
doctorat verificate In conformitate cu reglementarile ordinului nr. 5255/2021.

Departamentul de management
e verifica si avizeaza procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;
e (estioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii.

Contabilul sef
e intocmeste Situatia privind monitorizarea cheltuielilor din fondurile alocate de M.E.
pentru activitatea de verificare a respectdrii eticii, calitatii si deontologiei universitare.
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1. INFORMATII DOCUMENTATE
Informatii Pz"l_strare/ Perioada
d Cod Nr. Perioada de de
ocumentate/ f | Elaborat Aprobat | N hi
suport ormular exemplare pastrare arhivare
(ani) (ani)
Proces-verbal de
predare-primire -
teze de doctorat Biblioteca B!b||ot_ez ca
incheiat intre F721.21 universitard - 2 urége[r)snv?rra 15 ani
Biblioteca BDDVT 1an
universitara si
BDDVT/hértie
Proces-verbal de
predare-primire 10SUD
centralizator . BDDVT : 2 BDDVT 15 ani
incheiat intre 1an
BDDVT si
IOSUD/hértie
Centralizator pe
baza rapoartelor de
similitudine
generate insotite de
un raport sumativ al i
procentajelor ) BDDVT Responsgbll 1 10SUD 15 ani
obtinute pentru domeniu lan
fiecare teza
verificatd si avizate
de responsabilul
de domeniu
Membri
Raport de verificare comisiei de
si analiza teze de ) verificare si ) 1 10SUD 15 ani
doctorat (dupa caz) analiza a lan
/hartie tezelor de
doctorat

Raport final privind
activitatea de CSSD
verificare a tuturor - BDDVT CSuD 1 IOls ;JnD/ 15 ani
tezelor de Rector
doctorat/hértie
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